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1. Introduccidn

EasyVote Lite (version gratuita) es un sistema de votaciones online disehado para
que entidades, empresas, asociaciones y administraciones publicas puedan
realizar votaciones de forma rapida y sencilla sin necesidad de que los votantes
estén registrados previamente.

La version Lite de este plugin controla la votacion mediante una cookie de
explorador. Es decir, una vez emitido el voto ya no sera posible volver a votar desde
el mismo explorador. Este sistema de control es totalmente valido para votaciones
en las que no importe demasiado que el resultado pueda estar sensiblemente
alterado (una persona que sepa borrar la cookie podria votar varias veces), pero no
es recomendable para elecciones importantes donde se exige un resultado
veridico. Para esos procesos participativos en los que hay que identificar a quien
vota y garantizar el resultado, disponemos de la versién PRO.

La principal ventaja de la versién PRO es que con ella puede controlar quien vota
mediante un censo y obtener una auditoria final de la votacidon con todos los datos
certificados de la misma.

En este manual encontrara la explicacidon del funcionamiento de la versién gratuita
y algunas referencias a la version de pago.

Si ya esta trabajando con la version Lite y desea pasar a la PRO puede hacerlo
tranquilamente porque ambas son compatibles. La version PRO se instala como
una actualizacién. Tiene mas informacién en www.easyvote.pro

2. Conceptos basicos del sistema

El plugin se estructura en varios médulos:
e Votaciones: creaciony configuracién del proceso de votacion.
e Propuestas: creacion de las opciones que podran votarse.
e Censo: listado de personas autorizadas a votar. SOLO PRO &

e Resultados y Auditoria: consulta de resultados. La generacion de auditoria
es una funcion SOLO PRO @

e Ajustes y Permisos: configuracion visual, textos, columnas, tamafho de
imagenes.


http://www.easyvote.pro/

3. Crear una votacion

3.1 Acceso al modulo Votaciones

Para crear una nueva votacion:

1. Acceder al panel de WordPress.
2. Enelmendu lateral, pulsar EasyVote > Votaciones.
3. Hacerclic en Ahadir nueva.

Votaciones | nueva votacion
D Titulo Control Estado Inicio Fin Resultados

Photo contest 01/12/2025 18:15 19/12/2025 18115 =

2 Assembly vote 20/11/2025 11:24 27/11/2025 11:24 —
Party poster contest 05/12/2025 07:56 19/12/2025 07:56 =

6 Participatory budgets 15/11/2025 20:33 22/11/2025 2033 v

1 Work calendar Cookie 02/11/2025 2035 30/11/2025 20:35 v

3.2 Campos de la ficha de votacion

La ficha de votacion contiene varios campos esenciales:
a) Titulo de la votacion

Nombre descriptivo del proceso, por ejemplo:
“Presupuestos Participativos 2026”.

El titulo puede ocultarse si ya se escribe en el titulo de la pagina que contiene el
sortcode de la votacion.

b) Descripcidn

Texto informativo que explica el objetivo de la votacidn, quién puede participar,
etc.

c) Fechas y horas
e Fechayhoradeinicio
e Fechayhorade finalizacion
Es fundamentalintroducir una fecha de inicio futura mientras se preparan:
e Las propuestas
e Laconfiguracion visual

d) Estado de la votacion



El estado cambia automaticamente en funcién de las fechas:
e Noiniciada: permite afadir propuestas y gestionar el censo.

e En marcha: bloquea la creacién y modificacion de propuestas y limita
cambios en el censo.

e Finalizada: permite consultar resultados y generar auditoria, pero no editar
el contenido.

e) Mostrar resultados

Si se selecciona esta opciodn los resultados se mostraran desde elinicio de la
votacion. Durante la misma seran resultados provisionales y al finalizar se
mostraran los definitivos de forma automatica.

Sino quiere que se vean los resultados hasta finalizar la votacion, activelo de
forma manual al terminar el proceso.

Votaciones

Nueva votacién

Titulo

Ocultar titulo en el frontend () s no mostrar el titulo en la pagina (itil cuando ya se pone manualmente)

Descripcion Visual | Cédigo
Pérrafo B I £ E 6 ==& = S

Tipo de control | Por cookie (sin identificacion) v ‘

Nombre del identificador | Identificador ‘

Texto 2 mostrar en el frontend (ej: DNI, Pasaporte, N° socio, |D personal..)

Limite de votos por usuario | 1

Fecha de inicio | dd/mm/zaaa -~ O ‘
Fecha de fin | dd/mm/aaaa --:-—- @ ‘
Mostrar resultados \:\ Si, mostrar resultados piblicamente

Guardar votacién Volver




4. Crear las propuestas

4.1 Acceso al médulo Propuestas

1. Acceder a EasyVote > Propuestas.
2. Seleccionar la votacidn para la cual se crearan propuestas mediante el
selector disponible.

PrOpueStaS — Assembly vote

Seleccionar votaciér:| () Assembly vote (08/12/2025) ~

MNueva propuesta

Guardar cambios | IERNSIEEE e

Titulo
Descripcion Visual = Cédigo
B I uEE&SR @
Orden ‘ 1
Si el orden es 0, esta propuesta participara en el orden aleatorio.
Activa [¥] Propuesta visible en el frontend

~ Volver al listado

4.2 Anadir nuevas propuestas

Cada propuesta incluye:
o Titulo
e Descripcion breve
e Imagen opcional
e Orden

Comportamiento del campo Orden



o Siorden=0, lavotaciéon mostrara las propuestas en orden aleatorio.
e Siorden >0, las propuestas apareceran en el orden especificado.

Esto permite utilizar votaciones con un orden fijo o un orden aleatorio para evitar
sesgos.

4.3 Blogueo de propuestas segun el estado de la votacion

El plugin impide modificar propuestas en determinados estados:

e Antes de comenzar la votacion:
Se pueden crear, editar y eliminar propuestas.

e Con lavotacion en marcha:
Se bloquea la creacién y eliminacién de propuestas para preservar la
integridad del proceso.

e Conlavotacion finalizada:
Las propuestas quedan bloqueadas

Para hacer correcciones de ultima hora con la votacién en marcha solo es posible
modificando la fecha de votacién a una fecha futura y restaurando después las
fechas originales. Tenga en cuenta que durante este tiempo no se podra votar.

5. Resultados

5.1 Consulta de resultados

Para acceder a los resultados:
1. Ira EasyVote » Resultados.
2. Seleccionar la votacion.
La pantalla mostrara:
e Numero total de votos emitidos.
e Tabla detallada por propuesta:
o Numero de votos
o Porcentaje

e Graficos



6. Configuraciones visuales y funcionales

6.1 Configuracion visual del frontal

Desde el panel de Ajustes se pueden definir:
e Numero de columnas para mostrar propuestas.
e Tamano maximo o relacion de aspecto de las imagenes.
e Colores principales y secundarios.
e Estilos de tarjetas o bloques.

e Espaciadosy margenes.

Party poster contest

@ Voting open

Voting period:
05/12/2025 07:56 — 19/12/2025 07:56

You can vote if you are registered and are over 16 years old

FESTAM/VORIEEE o,
BE LR MASTH ‘ 2025 4P

Pe U1 al M de selesbre

Del'11al
14 de setembre

‘FESTA *
MAJOR-

DELA:

i

~ 2025

DE L11AL14 ~
DE SETEMBRE -

Ve for this proposal Vote for this proposal

7. Visualizacion de la votacion y resultados

Visualizar la votacioén y/o los resultados es tan facil como colocar un shortcode en
la pagina o entrada dénde quiera que se vean.

Para mostrar votaciones [votacion id="ID"]

Para mostrar resultados [resultats id="ID"] Debe activarse la visualizacién de
resultados en la votacion.



8. Actualizacion a PRO

Para actualizar a la version PRO visite https://easyvote.pro/planes-de-precios/

Sera redirigido a nuestro socio FREEMIUS para realizar el pago y descargar el
archivo ZIP del plugin.

Posteriormente vaya a su panel de administracion de Wordpress y desde la
seccioén de plugins instalelo y activelo.

Su plugin se actualizara desblogueando las funcionalidades PRO. Si tenia creadas
votaciones seguiran en su panel.

Instalacion nueva

Si no quiere mantener nada de su plugin gratuito, desinstalelo antes de instalar la
version PRO. Al desinstalarlo se borraran todas las votaciones y propuestas
anteriores. También se borraran los resultados. j{Tenga cuidado!

Administraciones publicas espanolas

Conscientes de la dificultad para una administracion de comprar productos
online, hemos preparado un plan para facilitar a todas las administraciones
publicas la puesta en marcha de procesos participativos seguros y auditables.

Le proporcionamos presupuesto, facturay nimero de cuenta para el abono por
transferencia.

Solicite este plan agui
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1. Introduction

EasyVote Lite (free version) is an online voting system designed for organizations,
companies, associations, and public administrations to conduct voting processes
quickly and easily, without requiring voters to be previously registered.

The Lite version of this plugin controls voting through a browser cookie. In other
words, once a vote has been submitted, it will no longer be possible to vote again
from the same browser. This control system is perfectly valid for voting processes
where it is not critical if the results may be slightly altered (someone who knows
how to delete the cookie could potentially vote multiple times), butitis not
recommended for important elections where the results must be fully reliable. For
participatory processes in which voters must be identified and the final result
guaranteed, we offer the PRO version.

The main advantage of the PRO version is that it allows you to control who votes
through a voter registry and generate a final audit report of the voting process with
all the certified data.

In this manual, you will find instructions on how the free version works, as well as
some references to the paid version.

If you are already using the Lite version and would like to upgrade to PRO, you can
do so with ease because both versions are compatible. The PRO version is
installed as an update. More information is available at https://easyvote.pro/en/

2. System Basics
The plugin is structured into several modules:
e Votes: creation and configuration of the voting process.
e Proposals: creation of the options that can be voted on.
« Voter List: list of people authorized to vote. ONLY PRO &
e Results and Audit: viewing results.
Generating documentation. ONLY PRO &

e Settings and Permissions: visual configuration, texts, columns, image
sizes.

11
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3. Creating a Vote

3.1 Accessing the Votes Module

To create a new vote:

1. Access the WordPress dashboard.
2. Inthe side menu, click EasyVote > Votes.
3. Click Add New.

Votaciones | nueva votacion

Control Estado Inicio Fin Resultados

Finalizada 20/11/2025 11:24 271172025 11:24 —

6 Participatory budgets inalizada 15/11/2025 20:33 22/11/2025 2033 v

Work calendar Cookie

3.2 Voting Form Fields

The voting form contains several essential fields:

a) Vote Title
A descriptive name for the process, for example:
“Participatory Budget 2026”.

The title can be hidden if it is already included in the page title that contains the
voting shortcode.

b) Description
Informational text explaining the purpose of the vote, who can participate, etc.

c) Dates and Times
e Startdate and time
e Enddate andtime
Itis essential to set a future start date while preparing:
e Proposals
e Voterlist
e Visual configuration

d) Voting Status

12



The status changes automatically based on the dates:
e Not started: allows adding proposals and managing the voter list.

e Inprogress: locks proposal creation and editing and limits voter list
changes.

e Finished: allows viewing results and generating the audit, but prevents
content editing.

e) Show Results

If this option is selected, results will be displayed from the beginning of the vote.
During the voting period, results will be provisional and will automatically become
final once voting ends.

If you do not want results to be visible until the vote ends, enable this option
manually after the process is complete.

Votaciones

Nueva votacién

Titulo

Qcultar titulo en el frontend () st no mostrar el titulo en la pagina (dtil cuando ya se pone manualmente)

Descripcion Visual | Cédigo
Parrafo "B I EE &= = =& =

Tipo de control | Por cookie (sin identificacion) v ‘

Nombre del identificador | 1dentificador |

Texto a mostrar en el frontend (gj: DN, Pasaporte, N° socio, |D personal..)

Limite de votos por usuario | 1

e rdbirEs | dd/mmyssss <~ O |
Fecha de fin | dd/mm/aaaa --:-—- @ ‘
Mostrar resultados \:\ Si, mostrar resultados publicamente

Guardar votacién Volver

4. Creating Proposals

4.1 Accessing the Proposals Module

1. Goto EasyVote > Proposals.

13



2. Select the vote for which proposals will be created using the available
selector.

4.2 Adding New Proposals

Each proposal includes:
o Title
e Short description
e Optionalimage
e Order
Order Field Behavior
o If order =0, proposals will be displayed in random order.
o Iforder >0, proposals will appear in the specified order.

This allows using fixed-order voting or random order voting to avoid bias.

4.3 Proposal Locking Based on Voting Status

The plugin prevents modifying proposals in certain states:
o Before voting starts: proposals can be created, edited, and deleted.

e While voting is in progress: proposal creation and deletion are locked to
preserve process integrity.

o After voting has ended: proposals are fully locked.

To make last-minute corrections while voting is in progress, it is only possible by
changing the voting dates to a future date and then restoring the original dates.
Please note that voting will not be possible during this time.

5. Results

5.1 Viewing Results

To access results:
1. Goto EasyVote » Results.

2. Selectthe vote.

14



The screen will display:
e Total number of votes cast.
e Detailed table by proposal:
o Number of votes
o Percentage

e Charts

6. Visual and Functional Settings

6.1 Frontend Visual Configuration

From the Settings panel you can define:
e Number of columns used to display proposals.
e Maximum image size or aspect ratio.
e Primary and secondary colors.
e Cardorblock styles.
e Spacing and margins.

Party poster contest

@ voting open

Voting period:
05/12/2025 07:56 — 19/12/2025 07:56

You can vote if you are registered and are over 16 years old

ASHIMOR ¢ o 0,

B3 15 WAGDSTR

De U1 al M e selembre.

FESTA c%

De '1al
14 e setembre

MAJOR:

- DE LA @

~ 2025

DE LTTAL14 7
DE SETEMERE

Vote for this proposal Vote for this proposal Vote for this proposal
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7. Displaying Voting and Results

Displaying the voting form and/or results is as simple as placing a shortcode on
any page or post where you want them to appear.

To display a voting form:
[votacion id="ID"]
To display results:

[resultats id="ID"] Results display must be enabled in the voting settings.

8. Upgrade to PRO

To upgrade to the PRO version, visit https://easyvote.pro/en/planes-de-precios/

You will be redirected to our partner FREEMIUS to complete the payment and
download the plugin’s ZIP file.

Then, go to your WordPress administration panel and install and activate it from
the Plugins section.

Your plugin will be upgraded and the PRO features will be unlocked. If you already
had voting processes created, they will remain in your panel.

New installation

If you do not wish to keep anything from your free plugin, uninstall it before
installing the PRO version. Uninstalling will delete all previous voting processes
and proposals. Results will also be deleted. Please be cautious.
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